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Konu : EBYS Gergek Sisteme Gegis Calismalari

DAGITIM YERLERINE

Bakanligimiz Merkez, Yurt Dis1 ve Tasra teskilatinda Elektronik Belge Yonetim Sistemi olarak
kullanilan Dokiiman Yonetim Sisteminin (DYS) 04.07.2024 tarihinde evrak olusturmaya kapatilarak
sadece gecmiste olusturulan evraklarin goriintiileme olarak agik kalmasi ve 05.07.2024 tarihinden
itibaren Belgenet Elektronik Belge Yonetim Sistemine (EBYS) gegilmesi planlanmaktadir.

Bu kapsamda tiim is ve islemler ekteki EBYS Uygulama Esaslar1 dogrultusunda yapilacaktir.

Bilgilerini ve geregini arz ve rica ederim.

Ozgiir TURK
Bakan a.
Bilgi Islem Genel Miidiirii
Dagitim:
A Planm
B Plam
C Plan1

Ek: Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Uygulama Esaslari

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Adres : Devlet Mah. Atatiirk Bulvar1t MEB - 98 06648 Bakanliklar / Ankara Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/meb-ebys
Bilgi igin: Habib OCAK
Unvan : Ogretmen
Internet Adresi: https://bigm.meb.gov.tr/ Faks:3124175009

Telefon No : 0 (312)413 25 68
E-Posta: habib.ocak@meb.gov.tr
Kep Adresi : meb@hs01.kep.tr

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden €315 - b761-32fe-abef-4elc koduile teyit edilebilir.
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ELEKTRONIK BELGE YONETIM SiSTEMI (EBYS) UYGULAMA ESASLARI

EBYS’ye gecilmesiyle birlikte, Dokiiman Yo6netim Sistemi'nde (DYS) evrak olusturma,
onaylama ve say1 alma islemleri (iist yazi, olur vb.) yapilamayacaktir. Bu nedenle, yonetici,
ogretmen ve diger personelin DYS aktif ig listesinde bulunan tiim evraklari (biiro kayit, akis
bitirme, okudum vb.) 04.07.2024 tarihine kadar tamamlamasi gerekmektedir.

DYS’de belge niteligine kavusmus evraklarin EBYS’ye tasinma calismalari devam
etmektedir. Tagima islemi tamamlandiktan sonra DYS’deki belgelere EBYS iizerinden
erigilebilecektir. DYS’de olusturulmus eski evraklara DYS iizerinden sadece okuma
modunda erigim saglanabilecektir.

EBYS kurulum, kullanom ve yardim kilavuzlart ile egitim videolarna
https://ebysportal.meb.gov.tr adresinden ulasilabilecektir.

EBYS’ye MEBBIS ortak ekraninda (https://mebbis.meb.gov.tr) bulunan EBYS simgesi ile

giris yapilacaktir.
EBYS'de tarama servislerinin ¢alismasi ve hizli e-imza atilabilmesi i¢in e-imza servisinin
kurulmas1  gerekmektedir. Giincel e-imza.y .servisi  kurulum  dosyasina

https://ebysportal.meb.gov.tr.adresinden ulasilabilecektir.

EBYS’de mevcut e-imzalar kullanilmaya devam edilecek olup amir (son imzaci) ya da amir
olarak vekalet alacak:-EBY'S kullanicilarina-meveut e-imzalarinin siiresi dolmasi durumunda
yeni e-imza temin edilecektir. .Amir- ya 'da amir vekaletialacaklar disindaki EBYS
kullanicilarina yeni e-imza basvurusu yapimayacak, siiresi bitenler yenilenmeyecek ve
basvuru yapanlarin talepleri onaylanmayacaktir.

Kurum icindergergeklesecek: vekaletin amir tarafindan yapilmasi esas olup ayrica EBYS
yoneticileri tarafindan da bu.iglem yapilabilecektir.

Dijital doniigiim ve | tasarruf tedbirleri. kapsaminda, posta ‘birimleri tdisinda ¢ikti
alimmayacaktir.

Olusturulan ‘belgelere konu kodlar ve Kaldirilacak klasorlerreklenirken Standart Dosya
Plani'na gore dogru ve uygun olanlarin se¢ilmesine 6zen gosterilecektir.

Birimlerimize fiziksel ortamda gelen-belgelerin tarama ve kayit isleminden sonra birim
arsivinde Standart.Dosya Plani'esas alinarak arsivlenecektit.

EBYS’ye kayitiesnasinda:miimkiin oldugunca belge ve ekinin taranarak sisteme alinmasi
esastir. Taranamayacak belgeler yadanesneler i¢cin“Not Ekle” kismina not yazilacaktir. S6z
konusu taranamayan belge ve nesneler de asil belge ile birlikte arsivlenecektir.

Taranarak sisteme kaydedilmis fiziksel bir belgenin-veya ekinin ashina ihtiya¢c duyulmasi
halinde birim arsivine miiracaat edilecek olup “ArsivdenBelge Isteme Formu” diizenlenerek
teslim alinacak ve islem bittiginde arsive iade-edilecektir.

Belge olustururken “Bilgileri”, “Editor”, “Ekleri”, “Ilgileri”, “Iliskili Evraklar” ve “Evrak
Notlar1” kisminin dogru olarak girilmesi veislem yapilmasi1 gerekmektedir.

Belge olustururken bilgi veya geregi segilirken birim hiyerarsisine gore islem yapilacak olup
silsile atlanmayacaktir.

Belge olustururken onay akisi diizenleme islemi, birim hiyerarsisi goz Oniinde
bulundurularak onay siras1 asagidan yukariya dogru segilecektir.

EBYS’de “Cok Gizli”, “Gizli” vb. belgeler olusturulmayacak, bu tiir evraklar igin
EBYS’den sadece say1 alinacaktir.

Gergek kisi ve tiizel kisi olusturulurken 6nce kayit olup olmadig: kontrol edilmeli, yoksa
eklenmelidir. Miikerrer kayit yapilmamalidir.

EBYS’de kullanicilarin profil kismindan iletisim bilgilerini girmeleri gerekmektedir.

Evrak havale yetkisi olan personelin, evrak ve eklerini dikkatle inceleyerek dagitim yapmasi,
ilgisi olmayan birim ya da personele evrak dagitimi yapmamasi gerekmektedir.

Bu diizenlemeler, EBYS kullaniminin etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamayi
amaclamaktadir.
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