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1. Nitelikli Elektronik Sertifika Yenileme Basvurusunun Yapilmasi

Nitelikli Elektronik Sertifika yenilemek Uizere “Internet Explorer’da yer

alan adres

¢ubuguna

https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go ya da https://www.meb.gov.tr/eimza/ adresleri girilir ve “Enter”

digmesine basllir.

e  https://www.meb.gov.tr/eimza/ adresi girilmesi durumunda; Sekil-1’deki gibi

“E-imza Bagvurusu” baglantisina tiklanir.

Dosya Dazen Gorandm  Sik Kullanianler  Araclar  Yardim

s @ ESYA- Elektronik Sertifiks ... &) T.C. Mill Egitim Bakanhgy .. () Innove &) DVSEQitim |, AYS-YM v |, E-imzs v ) ASUSEUREPAR &) Augis Bina @) DVS ) EDIRNEMEM G Google () MEB () Mebbis () Web Zinciri &) IVEM
8 ILLIEGITI
N "\ T.C. MILLI EGITIM
. # Anasayla B Kuumsal Eposta Qanma @10 ] 0 ©
) BAKANLIGI
5% Bakan + Bakanlk + Birimler + Sinaviar Hizmetler + Baglantlar + letigim +

) il

P
-t

E-Imza $ifre Islemleri E-Imza Aldim Ne Yapmaliyim

E-Imza Evuvuw Bagvurusu Nasil Yapilir

Elektronik Imza Bagvurusu Nasil

Yapilir? Kurum Yetkilileri

Sekil 1 - Millf Egitim Bakanli§i e-imza Sayfasi

“E-imza Basvurusu” baglantisi  tiklandiginda ya da

E-Imzani Kaybettim

Kurum Yetkililerinin
Yapacagi Islemler

Internet

Explorer

adres

¢ubugunda

https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresi girildiginde asagidaki ekran acilir. Sekil-2’de sertifikasi yenilecek

personele ait bilgiler girilir ve “Giris” digmesine tiklanir.

iy” Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu
Kitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullama Girigi
Milli E3itim Bakanbig E-iniza Basvuru Portali Kullamar Girisi

1. Asagidaki alana T.C. Kimlik Numaramzi ve sicil numaranizi yazarak "Girig" butonuna basiniz.
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Sekil 2 — Giris Sayfasi

gil gov.tr adresine mail atzbilir ya da 444 5 576 numaral



https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go
https://www.meb.gov.tr/eimza/
https://www.meb.gov.tr/eimza/
https://portal.kamusm.gov.tr/bp/meb.go
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Sekil 3 - Kamu Sertifikasyon Merkezi Nitelikli Elektronik Sertifika Basvuru Formu

Sekil 3’deki form doldurulurken “Glivenlik S6zcligi” alanina girilen sézciik kisi tarafindan not edilmelidir.
Kisi adina Uretilen sertifikanin PIN kodunu 6grenmek icin bu “Glivenlik S6zcigi”ne ihtiya¢ duyulmaktadir.

Guvenlik s6zctginin unutulmasi durumunda basvuru sahibi tarafindan 444 5 576 telefon numarasindan kisi givenlik
s6zclUglni sifirlayabilmektedir.



Basvuru Formunda ilgili alanlar doldurulurken asagidaki alanlara dikkat edilir.

e Basvuru Nedeni: Yenileme

e Guvenlik Sozcugi: Sertifika alindiktan sonra bireysel islemlere (https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris
yaparken kullanilacak glivenlik s6zciguddr.

e Calistig1 Birim: Basvuru sahibinin ¢alistigi birimin(Okulun) adi yazilir.

¢ Unvan: Bagvuru sahibinin kurumdaki unvani yazilir.

e  Kurum / Birim Adresi: Basvuru sahibinin ¢alistigi kurumun acik adresi yazilir.

e Posta Kodu: Kurumun posta kodu yazilir, 5 karakter olmahdir.

e llveilge: Basvuru sahibinin ¢alistigi kurumun il ve ilgesi segilir.

e Eposta: Basvuru sahibinin e-posta adresi yazilir.

e s Telefonu: Basvuru sahibinin is telefonu girilir. Varsa basvuru sahibinin dahili numarasi girilir.

e Cep Telefonu: Basvuru sahibinin cep telefonu numarasi girilir. Cep telefonu bilgisi dogru girilmek zorundadir,
formun onaylanmasi icin bu numaraya gelecek SMS Onay Kodunun girilmesi beklenir.

e Ev Telefonu: Basvuru sahibinin ev telefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu degildir.

e Mobil Operator Tipi: Hizmet alinan operator firmasi secilir.

e Bilgi Kanali: Basvuru sahibine ulasmak icin; E-posta secilirse sadece e-posta ile ulasilir. SMS segilirse sadece

SMS ile ulasilir. Her ikisi (E-posta+SMS) de secilirse e-posta ve SMS ile ulasilir.

Tum alanlar belirtilen bicimde doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna basilir.

%Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullame: Girigi

Telefon Numaraniz : 5

Bagvuru igleminizi yapabilmeniz igin yukarda belirtilen cep telefonuna, SMS Onay Kodu génderilecektir. SMS Onay Kodunun
gonderilmesi igin "GONDER" butonuna basiniz. SMS génderimi ticretsizdir.

Eger yukandaki numaray hatall yazdiysaniz litfen bagvurunuzu devam ettirmeyiniz. Bagvurunuzu sayfanin bagina gelerek yeniden
yapiniz.

| Gonder |

©® Copyright TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi, Tiim Hakki Saklidir | Yasal Uyan

Sekil 4 - Kamu Sertifikasyon Merkezi Kisa Mesaj (SMS) Génderim Sayfasi

Basvuru isleminin tamamlanabilmesi icin Sekil-4’deki “Telefon Numaraniz” alaninda goériinen telefon
numarasina kisa mesaj génderilmesi icin “Goénder” diigmesine tiklanir. Cep telefonu numarasi yanlhs girilirse basgvuru

islemlerine en bastan baglamak gerekmektedir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu > Kullamar Girisi

Cep telefonunuza gelen SMS Onay Kodunu Giriniz
SMS Onay Kodunuzun Gegerliligi Igin Kalan Siire
288

Saniye

SMS Dogrulama Kodu:

Tamam || iptal
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Sekil 5 - Kamu Sertifikasyon Merkezi Kisa Mesaj (SMS) Dogrulama Kodu Giris Ekrani

Cep telefonuna kisa mesaj (SMS) ile gelen “Dogrulama Kodu” Sekil 5’deki isaretli alana girdikten sonra
“Tamam” digmesi tiklanir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelhdi Elebtront Sertifiha Bagvurusu » Kullasscy Girigh

Bagvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yonteminin Belirlenmes

Doldurmug oldudunuz bagvury formuna ve bana at FORM-001-042 Kami SM Nitelikl Elektrondk Sertifika Sahé Taabbutnamest'ni
agadndaid yontemlerden birinl segerek imzalaywne.

Yontem 1 : Islak Imzab Basvuru Araviizii

P defa Ntelit Elektrond Sertfia alacaksana ya da gegertl bir sectifikang yoksa Islak Imzab Bagvuru Arayuru ‘'ni kullasmalsna,
Bagvuru sonunda olugacak POF belgesind yanonzdan glang, slak imza e imzaladitan sonra kurum yetidinize teshm etmeniz
gorekecektir.

Yéatem 2 : Elektronik Imzal Basvuru \izii

Gogerlt Dir Ntelkd Blektrondk [mza Seethikane varsa Elektroni lmuak Bagvury Arayize ‘o0 kullanarak bagvurunuza devam
edeblirsiniz. Bagvuru formu ve Sertfika Sahibl TaahhlUtnamest eleitronk ortamda Kamu SMye ulagacaly ign elelronik imzalama
Iglemninden sonra bagka bir igdem yapmanza gerek kalmayacaktr.
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Sekil 6 - Kamu Sertifikasyon Merkezi Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi imzalama Yénteminin Belirlenmesi

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusunun ydntemi Sekil-6’daki gibi “Yéntem 2: E-imzali Basvuru“ olarak segilir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamar Girigi

Bagvuru Formu E-imzalama islemi

1

Indirdiginiz E-imza uygulamasini aginiz. Heniiz indirmediyseniz indirmek igin tiklayiniz. 2

1.  Elektronik imzalama sertifikanizin bulundugu kartinizi bilgisayariniza takiniz

W

Uygulamay: kullanabilmek igin bilgisayarinizda Java 1.7 ve iizeri herhangi bir versiyonun kurulu olmasi gerekmektedir.
KamuSM-eImza.jnlp sini caligbrdiktan sonra internet baglanti hiziniza bagh olarak uygulamanin indirilip aligmas: birkag dakika
stirebilir.

3

Kamu SM e-Imza Uygulamasi'ni indirip calisirmakta sorun niz bu linkten uygulamayi indirebilirsiniz.

Asagida goriilen Dogrulama Kodunu kopyalayip E-imza uygulamasina giriniz

E-imza uygulamas: tizerinde imzalama iglemini gergeklestiriniz

4,
5
6.
73

Uyari : Imzalama iglemi agamasinda bu sayfayi kapatmayiniz

Dogrulama Kodu
Kopyalamak igin buraxa tiklayabilirsiniz
885416288262982

Kalan siire : 285 saniye
Sekil 7 — Basvuru Formu E — imzalama islemi

E-imzali Basvuru/E-Onayli Basvuru diigmesine basildiginda Sekil-7’deki ekran gériintiisii ¢cikacaktir.

Sayfada yer alan uyar okunmali ve asagidaki islemlerle devam edilmelidir.

¢ Bu islemi yapabilmeniz i¢in e-imzanizin bilgisayara takili olmasi gerekmektedir. 1

e Sayfa agildiginda E-imza uygulamasi otomatik olarak indirilmezse 2 ile belirtilen “indirmek igin
tiklayiz “ baglantisina tiklayiniz. Sekil-8’deki gibi uygulama indirilmeye baslayacaktir.

Downloading application. <25

Location: https://basvuru.kamusm.gov.tr

Sekil 8 - Uygulamanin indirilmesi

e Uygulama indirilemezse, 3 ile belirtilen linkten indirilir.

e “Dogrulama Kodu” alaninda yer alan kod not edilir ya da 4 ile belirtilen “Kopyalamak igin buraya
tiklayabilirsiniz” diigmesine tiklanir.



Bu web sayfasinin Panonuza erismesine izin
vermek istiyor musunuz?

Buna izin verirseniz, web sayfasi Pana'ya erisebilir ve en
son kestiginiz veya kopyaladidiniz bilgileri okuyabilir,

| Erisime izin ver

Sekil 9 - Erisim lzin Talebi

Sekil 9’daki gibi internet explorer uyari penceresinde “ Erisime izin Ver” digmesine tiklanir.

Do you want to run this application?
— ( - Name: KamuSM e-Imza Uygulamasi
<.:__£) Publisher: TUBITAK BILGEM
~—
Location: https://basvuru.kamusm.gov.tr

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

[ "] Do not show this again for apps from the publisher and location above 1

0 More Information 2

Sekil 10 - Giivenlik Uyarisi
Uygulama indirme islemi tamamlandiktan sonra Givenlik Uyarisi ekraninda 1 ile belirtilen kutucuk isaretlenir.

Ardindan 2 ile belirtilen “Run” diigmesine tiklanir.

E-iIMZA UYGULAMASI

Version 1.2.0

Copyright®, Tim Haklzn TOBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezine Saklidir.(2018)

Sekil 11 — E imza Uygulamasinin ¢alistirilmasi

Sekil 11’deki gibi uygulamanin agilmasini beklenir.



Kamu,
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Dogrulama Kodu

ja bulunan dogrulama kodunu bu kutucuga giriniz ve ileri tiklayiniz.

- |8?
Q:

Sekil 12 - Dogrulama Kodu Giris Ekrani

Sekil 12’de Dogrulama Kodunu yapistirmak iin 1 ile gsterilen diigmeye tiklanir ya da not edilen dogrulama

kodu metin kutusuna girilir. isleme devam edebilmek igin 2 ile gdsterilen diigmeye tiklanir.

-
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Sekil 13 — S6zlesmenin imzalanmasi

Sekil-13’de islem Yapilacak Sertifika Seginiz kutucugunda 1ie gosterilen boliime tiklanarak kisi segilir (e-imzasi

yenilecek kisi); e-imza pin kodu (yazi imzalarken girilen 6 haneli kod) girilir.



O

Tarayicimiza giderek isleminize devam ediniz. 1

Sekil 14- Iimzalama lsleminin Tamamlanmasi

Sekil-15’deki “Basvurunuz E-imzali olarak alinmistir.” mesaji ekrana yansir. 2 ile gésterilen “Uygulamayi
Kapat” diigmesine tiklanir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu

Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvurusu > Kullamci Girigi

Bagvuru Formu E-imzalama islem Sonucu

Bagvurunuz E-imzali olarak alinmistir.
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Sekil-15 Basvuru Sonucu Ekrani

islem adimlari tamamlandiginda Sekil-15‘deki “Basvurunuz E-imzah olarak alinmistir.” mesaji ekrana yansir.



2. Sik Sorulan Sorular

a.

Nitelikli Elektronik Sertifika Yenileme islemleri Internet Explorer haricindeki Chrome, Opera vb
tarayicilardan yapilabilir mi?

S6z konusu islem Internet Explorer tarayicisi kullanilarak yapilmahdir.

Sekil-7’'de belirtilen hata ekranindan sonra imzala butonu ekrana gelmiyor ne yapmaliyim?

Yenileme Basvurusu yapilan bilgisayar Dokiiman Yonetim Sisteminde evrak imzalama esnasinda hata
veriyorsa; Java Guvenlik listesinde gerekli izinlerde eksiklikler bulunmaktadir.

Java giivenlik listesinin yiklenmesi icin; http://edirne.meb.gov.tr/ sayfasinda yer alan Bilgi islem

Kilavuz Dokiiman bolimine tiklanir.
Agilan sayfada Dokiiman Yonetim Sistemi bashgi altinda yer alan “Dokiiman Yonetim Sistemi (DYS)
Java Giivenlik Listesi Giincelleme Programi igin tiklayiniz” baglantisindan programi indirip galigtiriniz.

Ardindan basvuru sayfasinda yenileme yapiniz, sayfa siiresi dolmus ise yeniden basvuru yapiniz.


http://edirne.meb.gov.tr/
https://bulut.meb.gov.tr/app/tr-TR/App/Download/MEBBulut/f64a118f-38b2-4a77-87af-c2df2938acb5

