
T.C. 


@ MUS V ALiLiGi 
il Milli Egitim MUdfulUgu 

SaYl 
Konu 

:47093652-840-E.3401320 

(Pansiyon Gelir-Gider Cetveli) 

:2016 Mali Y III Pansiyon BUtyesi 

24.03.2016 

..........................KAYMAKAMLIGINA 
(ilye Milli Egitim MUdUrlUgu) 

Bakanltglmlz MUste~arhgmm 2016 Mali Ylh Pansiyon BUtyesine (Pansiyon 
Gelir-Gider Cetveli) iIi~kin; 21.03.2016 tarih ve 3202500 saYlh yazlSI ekte sunulmu~tur. 

BiIgilerinizi ve geregini rica ederim 

Cevdet ARSLAN 

VaH a. 

Milli Egitim MUdUrU 

EKLER 
Ek 1- Yazl (lsayfa) 

2- BUtye Hazlrlama Rehberi 

DAGITIM 
1. TUm ilye Kaymakamhklanna 
2. Merkez iJyede Bulunan TUm Pansiyonlu Okullara 

Duyuru: 
Web Sayfasl 

Bu evrak gUvenli elektronik imza i!e imzalanml~tlr http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden ebe8-9afc-331a-8800-4272 kodu ile teyit edilebilir. 
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T.C. 


@ MiLL! EGiTiM BAKANLIGI 
MUste~arhk 

SaYI : 72847249-841.0 I-E. 3202500 21.03.2016 
Konu : 2016 Mall YIlt Pansiyon Butf(esi 

(pansiyon GeHr-Gider Cetveli) 

........................... VALILIGINE 
(il Milli Egitim Miidiirliigii) 

ilgi : Milll Egitim Bakanhgl Okul Pansiyonlan Kanunu. 

ilgi Kanun'un 6 nCI maddesinde, okul pansiyonu biitf(esinin mali Yll itibariyle 
diizenlenecegi ve Bakanhglmlzca onaylanacagl hiikme baglanmI~tIr. Pansiyon butyesinin 
2016 Mali Ylh Merkezi Yonetim Btitf(e Kanunu'nun M Cetvelinde belirtilen tutara gore 
01.04.2016 tarihinden 31.12.2016 tarihine kadar geyerli olmak uzere; e-Okul Modiilii 
iizerinde e-Pansiyon uygulamasmda yer alan e-Biitf(e i~lemleri boliimiindeki Pansiyon 
Gelir-Gider Cetveli veri giri~ ekramndaki alana en gef( 28/03/2016 tarihi saat 17.00'ye kadar 
ekte gonderilen Mim Egitim Bakanhgma Bagh Resmi Pansiyonlu Okullarda 2016 Mali YIII 
Gelir-Gider Cetveli Hazlflama Rehberinde belirtilen esaslara gore veri giri~i yapdarak 
pansiyonlu kurum miidiirliiklerince kaydedilecektir. 

Bakanhglmlzca elektronik ortamda gerekli inceleme ve degerJendirme yapIldlktan 
sonra kurum butyeleri onaylanacak ve onayh bir omegi okul miidiirliigunde muhafaza 
edilmek, bir omegi de okulun bagh oldugu SaymanhkIMal Miidurliigiine teslim edilmek 
iizere tarafmlza gonderilecektir. 

Geregini onemle rica ederim. 

MuhteremK URT 

Bakan a. 


Miiste~ar YardlmcIsl 


Ek: Biitf(e Hazlflama Rehberi 

DagltIm: 
Geregi: Bilgi: 

B Plam A Planl 


.<\dres: Aynntlll bilgi i"in: 
EJektronik Ag: Tel: 
c-posta: Faks: 

Bu evrak guvenli elektronik imza ile imzalanml~tJr. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 2f44-362c-392b-b8cf-S138 kodu ile teyit edilebilir. 

http://evraksorgu.meb.gov.tr




MiLL! EGITiM BAKANLIGINA BAGLI RESMI PANSivONLU OKULLARDA 2016 
MALI VILI GELiR-GiDER CETVELi HAZIRLAMA REHBERl 

2016 yIlI pansiyonlarm Gelir-Gider Cetveli, gelj:ici bUtlj:e kanununun uygulanmasl 
nedeniyle 91 gUnlUk hazlrlanml~tl. I Nisan-31 Arahk 2016 tarih arahgmdaki ilgili donem ilj:in 
pansiyonlu okullarm Gelir-Gider Cetveli tekrar hazlrlanacaktIr. Gelir-Gider Cetvelinin 
hazlrianmasl ile ilgili usul ve esaslar a~aglda belirtilmi~tir. 

Pansiyonlu okullarm Gelir-Gider Cetveli, e-Pansiyon uygulamasl ilj:erisinde yer alan e
BUtlj:e alanma pansiyonlu okullkurum mUdUrlUklerince veri giri~i yapllarak elektronik 
ortamda otomatik olarak hazlrlanacaktlr. 

Gelir-Gider Cetvelinin hazlrlanmasl ~amasmda e-Okul modUlU ilj:erisindeki e
Pansiyon uygulamasmda kaYlth olan ogrenci saYlsl baz ahnacagmdan, okullkurum 
mUdUrlUklerinin e-Pansiyon uygulamasma parah ve paraslZ yatlh ijgrenci bilgilerini 28 
Mart 2016 tarihine kadar tam ve eksiksiz olarak ginnesi gerekmektedir. 

Pansiyonlu okullarda Gelir-Gider Cetvelinin hazlrlanmasl a~agldaki alj:lklamalara gore 
yapiiacaktIr. 

Okullkurum mUdUrlUklerince; 

I) 	 e-Okul modUlUnde; 
a) ilkogretim kurumlan, ilkokul-Ortaokul Kurum i~lemleri; 
b) Ortaogretim kurumlan, Ortaogretim Kurum i~lemleri menUsUne girilecektir. 

........,._,
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2) Aytlan ekranda e-Pansiyon t~lemleri menUsUne girilecektir. 

faksNoBeIdesi 

Well SayIltSIKDIiI 

E-PosiaSaym/IftIIk Kodu : 

Pan_ 
Kurum TIpi Kapasile 

ERKEK 


PansiyoR 

Kaposile KIZ 


O+;ul Adres Bilgileri 

r-; 
~ L!i 

Bucak , MERKEl l!]' 

Kily MERKEl ~ 

II8IIIIIe C'AMlARAlTI lil 

caddelSOkIIkIBuIYar ~ 

BinaHo 94 

3) e-Pansiyon i~lemleri IT!entisti igerisinde yer alan e-Biit~e i§lemleri ve Pansiyon 
Personel Hesaplama I,lemleri ekramna girilerek ilgili boltimler doldurulacaktlr. 

Sucal< ! MERKEZ 

Kay MERKEZ 

fIIIahaUe 

CaddelSoJlaklBuJvll£ 

Bina No 

Postill Kodu 
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4) 	 e.Biit~e hlemlerinde a~llan ekranda ktrmlZt renkle gosterilen ve doldurulmasl 
zorunlu alanlar doldurulup kaYlt butonuna ttklanarak kaydedilecektir. 
Yemek hizmeti hizmet ahm yoluyla satm ahmyor ise "Yemek Hizmeti Ahmyor 
mu" boliimUnde; "Evet", yemek okul pansiyonunda hazlrlaDlyor ise "HaYIr", 
pansiyonda gorev yapan kadrolu a~~l mevcutsa "Kadrolu a~!Yt" se~ilecektir. 
2016 ge~ici bUt~esinden Nisan ayma devir bolUmUne yazllan miktar, ilgili 
saymanhkta kalan miktar He mutlaka e~it olacak ve saymanhktan alman bilgiler 
esas ahnacakttr. 
31 Mart 2016 itibariyle pansiyon ambannda mevcut olan tum malzemelerin 
saylml yapllarak parasal degeri Ambar Ayniyat Tutan bolUmUne yazllacaktlr. 
Gelirleri etkilemesi sebebiyle ambar mevcutlannm tespiti yaplhrken gerekli 
titizligin gosterilmesi gerekmektedir. 

OUillB~~~C 
 WEl K1JRUM l$lElllERi 

Genel BiIgiIer 

5aymaRiItIMaI Miidiirliik Kodu 

Okulun 
IuIIasebe IIrim . 

Kodu 

Yemek lIImeti,,-nw 

JeaeralOr KDlanIIIyor nw 

E./losta 

I i) 
r;J) 

Ucretl Yemek fryeo PersoneI ve Ogrenci 5ay!SI 

liaetsizYemek YiyelI Personet SayIsI t: '1 
2015 mali '*biit~ Ocak ayma delir IdiimiiIIe yIZIIan mildar, iIgi saymanIIkta kaIan miIlIr De mutIaka • 

oIac8k we saymanItktlJn iImIm I1iIgiIeresas 1IImac8k1Ir. Yd SOIIU iIIIariyIe paIISiyon ambanndl mevartoIan tim 
maIzemeIeriII sayma", parasal degeri Ambar Ayniyat Tufan b6Itimiine yanlacaktlr. 

OcakAJIIII 	 Ambar 
!leYir 	 Ayniyal Tutan .I 

, 


ObI Vt pmiy0llu SI, e1ektrik ve yalat aboaelikleriaia beraber olmm imde iIPi alaalm 
aboaelik IDlUrabn giriJmeyecekiir 

Sa AboI\eIk Numarasi 

EIektrtk AboIIeIik Numarasi 

Yalut AboneIik Numarasi 
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5) 	 Pansiyon Personel Hesaplama i,lemleri ekramnda; 
Pansiyonda barman ogrenci saYlsl klsmma veri giri~i yapIlmayacaktIr. e

pansiyonda kaYlth olan ogrenciler sistem tarafmdan gekilecektir. 
Pansiyonun sahip oldugu kapah alan metrekare cinsinden, pansiyonun okula 
uzakhgl ise metre cinsinden yazllacaktlr. Pansiyon bina saYlSI klsmma 1, daha 
fazla ise ka9 tane oldugu yaztlacakttr. Yaklt tUrli klsmma pansiyonun ISltmasmda 
kullanllan yakIt tUrO yazllacakttr. Listede bulunmayan yaklt tUrO varsa diger 
segenegi se9ilecektir. 
Ucretli yemek yiyen personel ve ogrenci saYlSI bOlUmU, e-bUtge i~lemleri 

Uzerinden sistem tarafmdan gekilecektir. 
Ucretsiz yemek yiyen ogrenci ve personel saylSl bolUmUne, Temel Egitim Genel 
MUdUrlUgU, Ortaogretim Genel MUdUrlUgU, Mesleki ve Teknik Egitim Genel 
MUdUrlUgU ve Din Ogretimi Genel MUdUrIUgUne bagh pansiyonlarda sadece 
Ucretsiz yemek yiyen personelin saYlSl yazt1acaktu. Ozel Egitim ve Rehberlik 
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bagh pansiyonlarda ise iicretsiz yemek yiyen 
giindiizlii ogrenciler He iicretsiz yemek yiyen personelin saYlSlnm toplaml 
yazllacaktIr. 
Okulda ta~lmah egitim kapsammda egitim goren ogrenciler varsa Ta,lma 
Merkezi mi sorusuna evet cevabl verilecektir. 
Pansiyonda, kadrolu a~91, gUvenlik personeli, i~kur, okul aile birligi vb. farkh 
kaynaklardan saglanan personel varsa saYlsl ilgili bolUme yaztlacaktlr. TUm alanlar 
doldurulduktan sonra kaylt butonuna tIklanarak kaydedilecektir. Hesaplanan 
personel saYlsl, kaYlt i~lemi tamamlandlktan sonra gOrlintUlenebHecektir. Bu 
saylya a~91 dl1hH degildir. 

Pansiyon Person., Hesaplama i~lemleli 	 00K23015 

GENEL KURUM iSLEMLERi -Oi <l.~0 

Genel Bll9"er 

Duyuru: KurumulUll6fjfencisi oImaylP pallsiyommUlda kalltn OfIrnncilerill yatlli OfIrellCi saYlS1Il3 dIIllit edilmesl f',in 
Kayllb olduklan kurum tarafllldan DI~ Kurum Yatlllllk Onay Ekramndan OIIIlylanmlllan gerekmektedlr, 

Pansiyondll Bafl!1llll Oij'rem:i SllYISI 

PlIllSiyomm Sallip 0Iduf1u Kapall Alan (Metre Karel, 

PansiyOllUll OkuIIJ Umkl\jj! (Metre) 

PlIllSiyOil Billa Sa'flSl 

Yakrtmru y 

Dcretli Yemek Yiyen Persooel ve ODrenci SaYISI 

UcretsiI Yemek Yiyen OjJrencllPerSOlll!! saY1S1 

Yemek Hizmeli AImlyCl' mil 

TIl1flll1l Melteli mi? 

Kadrolu A§~l SllYISI 

Glivenlik Pefsooefi SaYlSl 
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6) Kaylt i~lemi yapddlktan sonra raporlama butonuna ttklanacakttr. 

".BU1~e j~lemlen 001(23014 

I ~.lWnIm Se9m 
GElIEl. Kl'llUM !)lEldlERI .1 ~","l~hx\--~~-~~~- Olillr8&~i" 

i· :~~QO: 
GenelBllgiler 

t\ BIrIm KIldv : 0000 E-Posla ; 0000t 
Yemelt IIIlmeII AIimJormu Evet til 

JeoenIIjjr l\IIIIan!IIJor mu Hayr Ii] 

iicreI1i Yemelt l'iy9II PeISOIIeI ve (i9renci Sa'/ISI 

Ucre1siI Yemek l'iy9II Penoael Sa'/ISI 

0CaII AymdIIn AmberAyniyat
0000 0000Devir TlIIlIn 

SU Abonelik NumafHi 0000 

EJel1Iit; Abonelik NamafHi 0000 

YaJatAbonelik Namarasi 0000 

7) Ayllan ekranda Pansiyon BUtye Bilgi Formu butonuna ttklanarak okulunlkurumun 
onaylanmayan 2016 Mali Yilt Gelir Gider Cetveli gOrUlebilecektir. Ancak 
gorUntUlenen form resmi evrak niteligi taslmamaktadlr . 

• ·l\ijt~e l,..,mltt! 0IlIQ3014 

• 
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Ja.a G6sleooi ~il&~m"",r ls.e U:Ia!',nlZ (NDt: EbiiJt~lIIr.&~:IIa~,...~it~~iJirit:iItiJ. 
~ :( t t 

G 

r-...... 
r.c. 

v.II.fIJIU 
,1.IIeII~ 
~21115I11III"' ___ 

§I51 ~Jlf~~l 

-
c.JIl'Ui.II< 

Bi~iNDiR ODEME i~LEMlERiND~'!'~~ 
-"""- KUllANILMAZ 

A)GELiR 

l.Paraslz yatIll ogTencilerin yIlhk Ucretleri 2016 Mali Ylh BUtc;e Kanununun (M) 
Cetveline gore bir ogrenci ic;in ytlhk Ucretin parastz yatth ogrenci saytSl ile c;arpIlmaslyla 
sistem tarafmdan bulunacakttr. 1 numarah bolUmde belirtilen odenek, BakanhgtmlZca 
05.4.2.01 ekonomik kodlu (Hane Halkma Yapllan Transferler) harcama kaleminden 
gonderilecektir. 

2. Parah yattll ogrencilerin Yllhk Ucretleri, yine 2016 Mali Ylh BUtc;e Kanununun (M) 
Cetvelinde bir ogTenci iC(in belirlenen ytlhk Ucretin, parah yattlt ogTenci saYlsl ile 
C(arpllmaslyla sistem tarafmdan bulunacakttr. 2 numarah bOlUmde belirtilen miktar parah 
yatth ogrenci velisi tarafmdan kar~tlanacaktlr. 

3. Okul Pansiyonlan Kanununun 9 uncu maddesinde "Pansiyonlarm bagh 
bulunduklan okullarm ogretmenleri, memurlarl ve hizmetlileri ile gUndUzIU ogrencileri her 
gUn iC(in tabela geregince, ki~i ba~ma dU~en gUnlUk Ucretin % 55'ini odemek ~arttyla pansiyon 
tabelasma kattlarak ogle yemegi yiyebilirler." hUkmU yer almaktadlr. 

3 numarah bOlUmde belirtilecek miktar Okul Pansiyonlan Kanununun 12'nci ve Okul 
Pansiyonlan Yonetmeliginin 20'nci maddelerine gore hizmetten yararlananlardan tahsil 
edilerek ilgili saymanhga yatmiacaktlr. 

4. Pansiyonlu okuIlanmlzdan bazilarmdaki yatth ogrenci saytsmm az olmasl sebebiyle 
pansiyon gelirleri, giderleri kar~llayamamaktadlr. Bu gibi okullann pansiyon bUtC(elerinin 
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denkle~tirilmesi amaclyia formdaki 4 numarah "YardIm" boliimUne Bakanhk~a odenek 
konulaeaktu. 

5. Yukarida saYllan gelirIer toplami sistem tarafmdan ahnacaktir. 

6. Gelirler toplammm % 12'si bulunarak 6 numarah bolUme sistem tarafmdan 
kaydedileeektir. 

7. Gelirlerin % 88'i bulunarak 7 numarah bOlUme sistem tarafmdan kaydedilecektir. 

8. 1 Ocak-31 Mart 2016 tarihleri arasmda harcanmaYlp, Nisan aylDa devreden 
pansiyon odenegi, 8 numarah bolUmde gorUlecektir. 

9. Bu bOliimde 2016 YIh Mart ayl sonu itibariyle pansiyon ambarmda meveut olan ve 
sayimi yapllan malzemelerinin parasal degeri gOrUlecektir. 

10. Gelirler toplammm % 12'si bagh bulundugunuz saymanhk¥a Bakanhk Merkez 
Saymanhgma gonderileeektir. Kalan % 88'i, 2016 Nisan ayma nakit devri ve ambar ayniyat 
tutarlannm topiami 10 numarah Genel Toplam boliimUnde gOrUlecektir. 

B.GiDER 
1. GUnlUk yiyecek bedeli 1 Ocak 2016 tarihinden itibaren 7,00 TL olarak tespit 

edilmi~tir.( 6 ~e~it A~lk bUfe kahvaltl, 4 ~e~it ogle yemegi, 4 ~e~it ak~am yemegi ve 2 ~e~it 
etUt araSl ara ogiin) 

2015-2016 egitim-ogretim YIhndan itibaren ak~am yemeginden sonra pansiyon zaman 
~izelgesinde belirlenen uygun vakitlerde ara ogiin uyguiamasl yapdaeaktu. Ara ogiinde, 
mevsim ~artlarma uygun gidalann tUketilmesine ozen gosterilecektir. 

Buna gore, Bakanhglmlza bagh pansiyonlu okullarda parah ve paraslz yatih ogrenci 
saYIsi toplaml Be 7 TL tabela Ucreti ve 164 giiniin ¥arptlarak hesaplanrnaslyia 164 gUnlUk 
yiyeeek bedeli bulunaeak ve 1 numarah bOliime sistem tarafmdan kaydedilecektir. Mesleki ve 
Teknik Egitim Genel MUdUrlUgiine bagh pansiyonlu okullar i~in 189 gUnlUk hesaplanacaktlr. 

2. Okul Pansiyonlarl Kanunu'nun 8'inei ve Okul Pansiyonlan Yonetmeliginin 19'uneu 
maddesinde, okul mUdiirUnUn pansiyonda gorevli mUdUr yardlmclsImn, memurlarm, 
hizmetlilerin ve pansiyonda gorevli olduklan gUnlerde belletmenler ile nobet~i belletmen 
ogretmenlerin Ucretsiz yemek yiyebilecekleri hUkme baglanmI~tIr. 

Bu hUkUm kapsamma giren personel saYIsi He 7 TL tabela iiereti ve 164 gUniin 
¥arptlarak hesaplanmaslyla 164 gUnlUk yiyecek bedeli bulunacak ve 2 numarah bOliime 
sistem tarafmdan kaydedilecektir. Mesleki ve Teknik Egitim Genel MiidUrliigUne bagh 
pansiyonlu okullar i~in 189 gUnlUk hesaplanacaktlr. 

3. Gelirlerin 3 numarah boliimiinde hesaplanan Ueretli bir ogiin yemek yiyenlerle ilgili 
tutarm % 12'si dii~iildiikten sonra kalan % 88'lik tutar 3 numarah gider bOliimiinde 
gosterilecektir. 

4. Bu i~lemlerden sonra Genel Gelir Toplammdan Gider boliimiin 1, 2 ve 3 numarah 
boliimlerin toplaml ~lktiktan sonra kalan odenek sistem tarafmdan 4, 5,6,7,8,9,10,11 ve 12 
oumarab bOliimlere otomatik olarak dagittlacakttr. 

5. Giderlerin 10 numarah Hizmet Ahm Gideri bOliimii, pansiyonda kalan ogrenci 
saYlsma gore sistem tarafmdao bulunacaktlr. 

6. Giderlerin 11 numarah Hizmet Ahml (A~~l) boliimii, yemegin pansiyonda 
haztrlamp hazirlanmadigma gore sistem tarafmdan bulunacaktlr. 
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Hizmet ahmlarl "Pansiyon Personel Hesaplama i~lemleri EkraDl"na girilen 
veriler iizerinden sistem taraflDdan hesapJanacaktJr. 

7. Pansiyon yakacak. elektrik ve su odenegi Mebbis i~Jemleri altlDda 6denek Takip 
Modiiliindeki Fatura hlemJerinden okul mUdUrlUgUnce giri~ yapllarak ilgili Genel 
MUdUrlUk tarafmdan haftahk olarak okulun bulundugu ilgili saymanhklara gonderilecektir. 
GiriJen yaklt, elektrik ve su faturaJan ilgili mevzuatJ geregince okul miidiirliiklerince 
muhafaza edilecektir. Faturalar haftahk olarak girilecek gecikmeye mahal 
verilmeyecektir. 

8. 2016 mali ylhna ait pansiyon bUt~esi onaylanmadan hizmet ahml ihalesi kesinlikle 
yapdmayacaktlr. 

9. Bir personeIin asgari iicreti en fazla briit 2666,43 TL ve a~~1 iicreti ise 3199,71 
TL olarak biit~e forron iizerinde hesapJanacaktJr. Hizmet satlD ahml ihalesi yaplhrken; 
bu tutarJar esas allDacaktJr. 

10. Pansiyonlarm gelir bolUmUnde yer alan fazla odenek Pansiyon Fatura Giderlerinde 
kullamlmak Uzere Gider bolUmUnde yer alan 12 numarah Pansiyon Fatura Gideri alamnda 
goruntUlenecektir. 

11. Planlanan bUt~e. pansiyonlu okulun bagh bulundugu Genel MUdUrlUk tarafmdan 
05.4 ekonomik kodlu (Hane Halkma Yapdan Transferler) harcama kaleminden gonderilen 
odenegi ihtiva etmektedir. 
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