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Konu :Okul Bazl~ Biityeleme 

..........................KAYMAKAMLIGINA 

(iIye Milli Egitim MUdUrtUgU) 

Bakanhglmlz Temel Egitim Genel MUdUrlUgUnUn Okul Bazh BUtyeleme yazlsma 
ili~kin; 18.01.2016 tarih ve 544319 saYlh yazlSl ekte sunulmu~tur. 

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim 

Cevdet ARSLAN 

VaH a. 
Milli Egitim MlidtirU 

EKLER 


Ek 1- Yazl (8 Sa~fa) 


DAGITIM 

1. Tum ilye Kaymakamhklanna 
2. Merkez ih;:ede Bulunan i1gili Okul MiidUrlUklerine 

Duyuru: 
Web Sayfasl 

Bu evrak guvenJi elektronik imaa ile imzalanml~tlr. http://evraksorgu.meb.gov.!r adresinden 419f-6ff2-33S1-aScb-bdb6 kodu lIe teyit edileblltr 
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T.e. 
MiLL! EGiTiM BAKANLIGI 


Temel Egitim Genel Miidiirliigii 


SaYl :90812931-841-E.544319 
Konu : Okul Bazh Biityeleme 

ilgi: Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 0611112015 tarih ve 90812931-841.9 - .11341632 
saYlh yazlSl. 

ilgi yazl ile biiyiik~ehir kapsammda olmayan it ve ilyelerdeki Teme gititrl Genel 
I 

Miidiirliigiine bagh okul oncesi egitim ve ilkogretim kurumlanmn cari gid eri d~ (03-2, 
03-5, 03-7 ...) il merkezlerinde defterdarhk ve muhasebe miidiirlUklerine, il Ierde ise mal 
miidiirliiklerine gonderilecegi belirtilerek gerekli onlemlerin almmasl istenmi~ ir 1 

222 saYlh ilkogretim ve Egitim Kanunu geregi il ozel idarelerinin ke . gelirl~rinden 
ilkogretim hizmetlerine aYlracaklan paym, oncelikIi olarak okullann onar ve qonatlm 
giderleri iyin kullamlmasl, bu alanlara aynlan odenegin yeterli olmasl du da o~ul1ann 
birikmi~ borylan, geymi~ donemden kalan odenmemi~ faturalar ve diger cari i erleri ·liYin de 
planlama yaptlmasl mumkUn olabilecektir. 

Bu kapsamda Temel Egitim Genel MUdiirliigUne bagb okullann 'zlik t'zmeti 
ahmmda kullamlan 03-5 harcama kalemindeki odenekler, biiyUk~ehir kaps nda 0 ayan 
illerin defterdarbk ve muhasebe miidiirliikleri ile 81 Hin ilye mal mUdUrlUkler' e gond rilmek 
Uzere planlanml~ ve MEBBis sistemindeki Temel Egitim Odenek i~lemleri hgl \altmda 
Han edilmi~tir. I 

Benzer ~ekilde okul bazh biityelemeye geyi~in ilk a~amaSI olarak, r okilil iyin 
hesaplanan 03-2 harcama kalemindeki (elektrik, su, yakacak, kIrtasiye, temi r mal~emesi 
ahml vb. )odenekler de MEBBis sistemindeki Temel Egitim Odenek i~lemleri ~hgl altmda 
okul bazh olarak hesaplannll~ ve Han edilmi~tir. Planlanan toplam 0 e ek, Jrv1aliye 
Bakanbgmm odenek serbestileri dogrultusunda yd iyinde dilimler halinde go d rilece~ olup 
kendisine odenek tahsis edilen iVilye milli egitim mUdUrlOkleri, oden -'n tiituOniin 
aktanlmasml beklemeden, planlanan odenek miktarlan Be smull kalmak liz r yaka?ak ve 
diger ihtiyaylan iyin ihaleye Ylkabileceklerdir. : 

Okul bazh bOtyeleme ile; il / ilye milli egitim miidiirlOkleri ve okul .0 UrJUklerinin 
I 

biityeleme i~lemlerinde yetki ve sorumluluklarmm artmlmasl, kaynaklann a etfin ve 
verimli kullamml ile tasarruftedbirlerine uyulmasmm saglanmasl amaylanmakt r. I 

Bu aylklamalar dogrultusunda; biiyiik~ehir kapsaml dl~mdaki il illi bgitim 
miidUrlUkleri Be tiim ilye milli egitim miidOrlUklerinin 03-2 harcama kalem eki openek 
i~lemleri iyin MEBBis Temel Egitim Odenek i~lemleri ba~hgl altmc a i ekIfanlan 
kullanmalan, Genel MUdiirliikye okul bazh hesaplanan odenek miktarl n 1 ok~llann 
ozelliklerini de dikkate alarak gOncellemeleri, okul mUdiirlUklerinin kendileri Ii' n plartlanan 
ytlhk bOtyeyi gormelerini ve okullar iyin yaptlan 03-2 harcama kalemindeki h r ideri~ okul 
mUdiirliikleri tarafmdan ilgili ekranlara i~lemelerini saglamalan gerekmektedir. \ 

Adres: Aynntlh hilgi iCin: !;l.E .i JOL :;>ef
\

' 

Elektronik Ag: Tel: 413 I 20 l. 

c-posta: 
 Fab: 41R 0 59 

Bu evrak gIlvenli elektronik imza ile imzalanml~tJr, http://evraksorgu.meb.govtr adresinden 9782-0393-31Se-816f-a 

http://evraksorgu.meb.govtr


Okullann 03-2 ve 03-5 harcama kalemlerindeki rutin odenek taleple 
ryin rdsmi yazl 

yaztlmayacak, MEBBis Temel Egitim Odenek l§lemleri meniisii altmd 
talep ekramkullamlacaktlr. 

I 
Okul bazh bUtfeleme He ilgiJi kllavuz ekte gonderilmi§ olup Wi! 


milIf egitim
miidtirlUklerinin konu hakkmda gerekli titizligi gostenneleri ve Temel 

gitini Gene]


MiidUrlUgUne bagh tUm okul oncesi egitim ve ilkogretim kurumlannm 

i gilen4irUmesihususunda geregini rica ederim. 

I 
I 

I 

Miiste~a ardmiclsl 

EK:I-Klavuz 

DAGITIM 
Geregi Bilgi
81 il ValiIigine 

Strateji Ge1i§tirme Ba~kanhgma 
Destek Hizmetleri Genel MUdUrlU n 
BiIgi i§Iem Dairesi B~kanhgma 

Adres: 
Elektronik Ag: A)Tlfitlh hilgi iyin: S.E 
e-posta: Tel: 413 

Fales: 418 

Bu evrak gOvenli elektronik imza He imzalanrm~tlL http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 9782-0393-315e-816f-a 2 
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MEB Temel E i m Gen11 MudurlUgu 

Okul B zfl But,eleme K,lolluzu 
. I 

OKUL BAZLI BOT~ELEME KILAVUZU 

Ost Politiko 8elgelerinde Okui Bazll Biit~e: 

1. 	 Onuncu Kalkmma Plan! (2014-2018)- 154- Okul idarelerinin bOt~elem .. re~lerinde yetki 

ve sorumluluklarr artJrllacaktir. 

2. 	 Orta Vadeli Program (2016-2018)- 102 -Kamu kurum ve kurulu~larrnl. rateji~ 
planlarrn!n Kalklnma Planmda yer alan politikalarla uyumu gozetilecek, t atejik p'an ve 

performans programlarrnda yer alan oncelik ve faaliyetler bOt~e hazlrh v uygu'lama 

sOrecine daha etkin yansltllacaktlr. I 
I 

3. 	 64. HOkOmet Programl- ilk ve ortaogretimde okul bazlt bOt~e yonetimi ge~ilresine 

yonelik ~ah~malar yapacaglz. 

4. 	 MEB Stratejik Plan (2015- 2019)-107-Ta~ra te~kilatl Be okul ve kuruml r yetki,lgorev ve 

sorumluluk devri yapllarak verimlilikleri artJrllacak ve ilgili kurumlarla i~ 

okul bazl! bOt~eleme sistemine ge~ilecektir. 

AmOf: 

Okul Bazl! Bi.it~eleme ile; il / il~e milli egitim mOdOrlOkleri ile okul mOdO riO I inin JOt~eleme 
i~lemlerinde yetki ve sorumluluklarrnm artlnlmasl, kaynaklann daha etkin ve v r mli kulllanlmi ve 

tasarruf tedbirlerine uymalannm saglanmasl, bu sayede okul, i1~e, if ve 01 e' geneU tOketim 

miktarlan ve istatistiki bilgilerinin saghkh bir ~ekilde elde edilmesi ve bOt~e y pma ~urecinde 
ger~ek~i veriler kullanrlarak planlama yapilmasl ile ilgili usul ve es an gelirlemek 

ama~lanmaktadlr. 

Kopsom: 

Okul Bazlt BOt~eleme Sistemi, Temel Egitim Genel MOdOrlOgOne bagIt anao. ulu, i\kOkUI ve 

ortaokullann,03.2TOketime Yonelik Mal ve Malzeme Alrmlan harcama kalemi d ki giderlerinde 

kullanrlacak odenegin MEBBis tabanh bir yazlhm araclhgl ife okut iI~e ve if bazl! a Ihmm~ kapsar. 

Hesopioma Yontemi: 

Okul Bazll BOt~e, okullann MEBBis ve e-Okul sisteminde kaYlth bilgileri baz all a ak ol~~turulur. 

Elektrik, su, yakacak, klrtasiye ve temizlik malzemesi allml gider tUrieri i~in fa kl refer~nslar ve 

iklim ozellikleri de dikkate ahnarak sistem tarafmdan otomatik olarak h s plam~ yaplhr. 

Okullarrn temizlik hizmeti altml giderlerinde kullanrlan 03.5 harcama kalemind i ode1ekler ise 

iI/il~e bazh hesaplanrp gonderilir. 

Temel Egitim Genel Miidiirfiigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumlulukfan: 

• 	 MEBBiS sistemi Uzerinde olu~turulan Temel Egitim Odenek i~lemleri dOIOn~e gerek 
I 

duyulan dOzenlemeleri yapmak, 

• 	 Hesaplamada kullanrlacak referanslan ve oranlan belirlemek, 
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I 
I 

i I 
MEB 	Temel E it m Gen~1 Miidiirliigii 

Okul B I Biit{:e/~me Kllavuzu 

I
• 

,
I 

• 	 Maliye Bakanllgmca tahsis edilen tidenek miktan dikkate allnarak; oku al i~in ~esaplanan 
tidenegin t okullara planlanan ve ilan edilecek miktannm oramnl belirler k, i 

• 	 Ocak aYI i~erisinde okullara tahsis edilecek tidenek miktarlanm irlemek, sistemi 

IGzerinden ilan etmek, 	 II I 

• 	 Maliye Bakanllgmm tidenek serbestileri dogrultusunda, serbest blraklla ',' dene~ oranmda 

iI defterdarhk muhasebe / iI~e mal mGdOrlUklerine tidenekleri ak a mak ye sistem 

Ozerinden ilan etmek, . i 
• 	 Gerekli zamanlarda tidenek talep ekranml a~arak ek tidenek ihtiyac \ e ilgill talepleri 

almak, degerlendirmek ve mevcut tidenek oranrnda ek tidenek tahsis et k, i 
• 	 Mali YII sonu nda mevcut tidenegin; derslik, tigrenci, oku I, il~e, if ve Glk i eneli lortalama 

maliyetlerini ve kar~lla~tlrmasml yapmak, I 

• 	 Gerek duyulmasl durumunda yazillm sisteminde ve hesaplama yti mindb gerekli 
IdOzenlemeleri yapmak. 
I 

il Milli Egitim Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklafl: 

I 
• 	 Her yll okullar tarafrndan girilen MEis ModUlOndeki istatistiki bilgil r\ dogtulugunu 

I 
, 

kontrol edip onaylamak. 
I 
: 

• 	 lI~e milli egitim mGdOrlOklerini bilgilendirmek ve koordinasyonu saglam k. 

• 	 iI~e milli egitim mOdOrlOklerinin Okul Bazll BOt~eleme Sistemini etkin ~lIanm~lannt ve 
I I 
i iverileri dogru ve zamamnda i~lemelerini saglamak, 

I 
iJ~e Mill; Egitim Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sarumluluklafl: 

I 
Genel MOdGrlOk~e gtinderilen tideneklerin harcama yetkilisi kendisine tider e tahs~s edilen 

bOyOk~ehir kapsammda olmayan iI milli egitim mudurlukleri He H el milli i 
I 

egitim 
ImOdOrlGkleridir, Bu milH egitim mOdGrlGklerinin gtirev, yetki ve sorumluluklar ; I 
I 

• 	 Okullar tarafmdan MEis ModOlOne i~lenen istatistiki bilgilerin dogrulugun ontro~ etmek, 

eksik ve yanh~hk'an dGzelttirip onaylamak, I 
• 	 Genel MOdGrlOk~e okul bazmda hesaplanan ve MEBBis Temel Egitim 0 'i ek i$lemleri 

ModOlOnde Han edilen tidenegi, Genel MOdOrlGk~e belirtilen tarihler rasm1a okul 

bazmda degerlendirmesini yapmak ve toplam tidenek miktarlan i~ind 
, 

: 

I alma~ Gzere 

I 
, 

gerek gtirOlen okullann bOt~esini artlnp azaltmak, gOncellemek, 

dGrlU~lerinin 
kendileri i~in tingtirOlen tidenegi gtirmesini saglamak ve okul OdOrliUklerini 

bilgilendirmek, 

• 	 GOncelleme i~lemlerini tamamlaYlp son ~ekliyle kaydetmek, okul I 

I 
• Gerek gtirGlen giderlerde (yakacak, klrtasiye, temizlik malzemesi vb.) t' okullar i~in 

toplu ahml ger~ekle~tirmek, her okulun bOt~esi oranmda okullann ihtiyacln " r~llanhak, 
emel lEgitim 

Odenek i~lemleri ModOIOndeki okul i~lemleri ekranma i~lemesini saglamak, 

• 	 Okullar i~in yapllan her tOrlO giderin ilgili okul mOdOrlOgO tarafmdan MEBB 

i 
I 
I 
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• 	 Okul mOdOrlOklerini tasarruf tedbirlerini uygulamalan konusunda bi il endir+ek, takip 
etmek, i ! 

• 	 ill iI~e milli egitim mudOrli..igu kullammlnda olan ve her hangi bir okulla if ~kilen~irilmeyen 
rezerv odenegi, yeni a!;llan okullann veya ihtiyaci olan okullann giderle i de kullanmak, 

, !• 	 Genel MudUrli..ik~e tahsis edilen odenegin yetersiz olmasl durum . da; er odenek 

ihtiyacml okul bazh olarak belirlemek ve MEBBis Temel Egitim' nek. i~lemleri 
ModulOndeki Odenek Talep Ekranml kullanarak ek odenek talebinde bu u· mak, i 

• Mali yll sonunda, okullar i~in yapllan ve okul mOdurlGklerince kun ekrahma giri~i 
yapllan her tUrlU giderlerin toplammm yll i!;inde kullanllan il/iI~e " d nek ~iktan ile 
e~itligini saglamak. 

Oku/ MiidOrliiklerinin Gorell, Yetki lie Sorumluluklon: 

• 	 Okula ait her tUrlU bilginin e-Okul ve MEis ModUlOne dogru amnfa giri~ini 
saglamak ve onaylamak, • , 

• 	 Genel mUdUrlUk!;e okul i!;in hesaplanan ve il/il!;e milli egiti i mGdprlOgOnce 

gUncellenerek MEBBis Temel Egitim Odenek i~lemleri ModUlUnde i IKurun[l Odenek 

Bilgileri ekramnda ilan edilen bUt!;e ve varsa okulun aile birlig' i elirleti birlikte 

degerlendirilerek Yllhk okul ihtiya~lannm planlamasml yapmak, ihtiya!; lis esini i~/il~e milli 
egitim mUdUrlOgOne bildirmek, 	 • 

i ! 
• 	 Odenek miktarlan dikkate almarak gerekli tasarruf tedbirlerini uygula a·, 'I 

• 	 il/iI!;e milli egitim mOdOrlOkleri tarafmdan okul i!;in yapllan her tUrlU rcama, bedelini, 

Kurum Odenek Bilgileri ekramndaki i1gili tabloya i~lemek, ! i 

• 	 Mevcut odenek miktarlan ile kar~llanamayacak olan giderlerini ve gerek, esini ikil~e milli 
egitim mUdOrlOklerine bildirmek, . 

Hesopiomo Ayrmtllart lie Sorumluluk: 

• 	 Okul Bazll BOt~eleme, okulun bilgileri esas almarak yapllmaktadlr. 

• 	 Okulun, e-okul ve MEBBis bilgilerinde eksiklik veya yanh~hk olmasl duru und~ okul i~in 
hesaplanan bOt!;e miktan dogrudan etkilenecektir. 

• 	 Aym binaYI kullanan okullardan sadece bina sahibi olan okula bUt!;e t, sisi yapllmakta, 

aynJ binaYI kullanan diger okulun ogrenci saYlsl ise bOt!;elemede dikkat . hnmaktad,r. 
I

• 	 Okul Bazll BOt~eleme sisteminde hatah veya eksik giri~ler i!;in kontr I r UYlu,anarak 
gereginden fazla odenek tahsisinin onlenmesi ama~fanmaktadlr. 

• 	 Okul bilgilerindeki eksik veya hatah giri~ler nedeniyle bUt~enin geregiJ ,en az iveya ~ok 
hesaplanml~ ofmasmdan okul mOdOrlUkleri, iI!;e ve il milli egitim mUd 'lOkleril sorumlu 

olacaktlr. . . 
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Gen~1 MiidiirlUgii 

BUitce,feltlP Kllavuzu 

Biit~eleme Sistemi ill if~e Ekronlon: 

okul b(jt~esindenbelirlioranlarda kesilerekll!;e 

kullammma ver)len (f,lzerv 6denektir. 
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Biiitc8Afemie Kllolluzu 

Butre/eme Sistemi Oku/ Ekron/an: 

• ..._~...._"'... _~ ..tftIOOo~.....Iii'or'••__liri<lllt.o._..."""-.·M""...........~'*....l!Iri~iW;di!~~~*+ ... _,.. ,.~_..'"""·......".._~ ......~."""'''',.~....4'i''''''•..,.... '...........-~•................ 

~...~..-~ 
..!AalIY'I...."'"""Y'I·i<iode~-..... --.....I>lItl""""."'"'...it• 
... _yllnetl!ll8iii~IIe""ul<li!<lIltliIIlr.i~_,~"""y.lI"''''''''''_'__bY. 
"'~_~d•.~ril<,~_~"""'~I!'1>iI__fl"""__."""''''~_'".''''il;''''''''''''"'''_'''''§!'~''''''''''''''... _ ..... ..,nI."W\i;Ovt..,""'K_'~_k ......~j)!_1"9·_'''''.''~"_'''''''''_i'. 

·MIto _____..__"' ...... ~.I<J_~--y....... ,..,..". 
• _ ....... 1~..... -~"'"_.".~~.~.. __iIi>l~.-.......IilbJiI!;••"~~tlillmm'"""W..hIlI. 
··~~~.~.....i~~""""~..W!I'I>lII.~....~iV""' ...ruelitimmil'-'l;Io<i""""\o""'."''''!..,it 
·11Iib_~ ...<IiitIG.,..J,...,........kI...' ..ok __~.~ ... ~ ..........ini.... ......m...._~lIeIIi"'"" ..~fte~I ..__,.,.,_~.......~~o!\N.....1<o_...""''''''-'''''. 

·lkad~~~_.,,~~~~~~~ ~m;tlt~ ..Mit__}-bt~~+lr:W, S4tkmit.lt!lli.llt__~.~~~d\i~-~~'''r''''I~.<>Oj) 

__t....'"f"".~,..~"'~~~~, 

OKUL i9iN YAPILAN HAtCAMAI.A.R 
OO'_z~_~I""bb:!l~thf.iI ..r.l:~-'fWI;1&\'" ~-n.~.~j\ (~~W.~·tW;Qp(.."iO'l" ~ 

«AK ~T MIU1 ~ NAllS fiAl[f/.AA lIKI'UJl ~TOij: PEW\. 

/t1II7m'16 

fE(!fird.ot4uHe!d 

~z.~~""".DIOW'_ 
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Biitfeleme Sistemi Odenek Tolep Ekrom: 

Ge~el Mudurlugii
I 

8iil~ce'en:,e Ktlavuzu 
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