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ilgi: Bakanhglmlz insan Kaynaklan Genel MildUrlUgilnUn 14/12/2015 tarih ve 128~3367 saYlh emirleri. 

I 

Bakanhglmlz insan Kaynaklan Genel Miidiirliigiiniin ilgi saylh emirled ghegi; 
I 

Merkez ve iI<;elerde gorev yapan tiim personelin veri gilncellemeleri MEBl3iS veri tabanmda yer alan 
I 

e- Personel modUlO kullanllarak veya "Ki~isel Bilgileri Sorgulama" linkinden ki~s,l bilgilerinin dogru olup 
olmadlgml kontrol etme, eksik bilgilerini tamamlatma ve yanh~ bilgilerini diizeltme 1~lemlerinden personelin 
kendisi ve kurum miidiirii birinci derecede sorumlu olacaklardlr. ' 

. Konu ile ilgili tiim 9ah~malarm herhangi bir aksakhga meydan vermeden etlkil~ ve verimli yilriittilmesi, 
J1genizdelMildUrli.igilnUzde gorev yapan tUm personele, ki~isel bilgilerinin kontr(>l pdilerek eksik ve hatah 
kaYltlann gUncellenmesinin saglanmasl konusunda gerekli duyurunun yapilmasl lV.e[ tum bilgilerin (hizmet 
bilgileri, askerlik, unvan, egitim, lazminat, bor<;lanma, sendika vs. gibi) tam ved~gru olarak sistemde yer 
almasl gerektiginden bilgilerin surekli giincellenmesi ve giincel tutulmasl hususunda~ I 

I 

Bilgilerinizi ve bilgilerin giincel tutulmasl hakkmda gerekli hassasiyetrn gosterilmesini,. ~iim 
personele duyurulmasml, eksik ve hatah olan bilgilerin Okul/Kurum MUdGrli.igilnc~ g~ncellenemiyorsa Il/ll<;e 
Milli Egitim MGdUrlGgUndeki yetkili birimlere miiracaat edilmesini rica ederim. 
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DAGiTIIvi YERLERINE 

1 . 

Bakanhglmlz insan kaynaklannm yonetimi silrecinde yapIlan i~ ve i~lemlerin, MEBBIS veri 
tabanmda yer alan Personel Yonetim Bilgi Sistemi iizerinden yliruti.il!mesi, birbirini 
tam.lmlayarak slirdlirUlmesi, elektronik ortamda sonlandlfllmasl ve uygullllm11arda blitOnllik 
saglanmasl amaylanmaktadlr. 1 

Merkez ve ta~ra birimlerinde ylirlitillen i~ ve i~Iemlerin eIe¥trbnik ortamda 
gen;ekl~~tirilebilmesi i~in sistemin etkili ve dogru kullantlmasl, bilginin IgUVenirligi ve 
MEBBIS veri tabanmdaki modlillerde yer alan bilgilerin tutarhhgma baghdlt. 

! 

Bak:mhglmlz personelinin bin;ok i~ ve i~lemlerine MEBBis e-Personel Mo~tilii kaynakhk 
ettiginden veri tabanmda kullantlabilir, dogru ve giincel bilginin tOPlafl~asl' i~lenmesi, 
ar~ivlenmesi, payla~llmasma ihtiya<; vardlf. Aksi takdirde ,hem modtillin ~a nakhk ettigi i~ 

slirer;lerinde aksamalann olacagl hem de ki~ilerin magdur olacagl dikkate aIm ahdlL 
I 

Aynca e-Devlet uygulamalan yeryevesinde bakanhglmlz ile diger kamu kurll~ ve kurulu~lan 
ileetkile~imli bir ag sistemi olu~turularak, 9ah~anlanmlz Be ilgili 0 k~rumlardaki i~ 
sUre'ylerindeki (emeklilik, askerlik, HiTAP vb.) i~lemlerde de bu bilgiletin: kullamml soz 
konusu olmaktadlf. . 

I 
Birimler, bolilmleri ile ilgili konulardaki i~ ve i~lemlerini kendilerine v~rilen yetkiler 
ger9j~vesinde MEBBis Personel Yonetim Bilgi Modiilleri kapsammdaki mopii~leri kullanarak 
sUrdUrmektedir. ' 

Bu kapsamda; 

e-Personel Modiiliinde merkez ve ta~ra te~kilatmda gorev yapan. phsonelin ven 
gUncellemeleri yetkili birimler tarafmdan yapJlacaktlr. 

i 
e-Personel Modtillinde Durum Raporlan meniisii altma "il I tl<;e I Kurum Hatah ve Eksik 
KayJt Durumu" ekram a~lIm{~ olup hatah ve eksik verilerle He ilgili raporIar! liMelenmektedir. 
Bu raporIar l~tgmda dilzeltilen bilgiler gerek HiTAP'a veri aktanmtrtl ~erekse ozIUk 
bilgilerinin glincellenmesini kolayIa~tIracakttr. Raporlann siirekli kontrol epilP'Iesi bilgilerin 
giincel tutulmasl a<;?lsmdan onem arz etmektedir. Bu ekranda bulunmayan apdlk taraflnIzdan 
tespit edilen hatall ve eksik verilerle ilgili raporlar da talep edilmesi halinde ejklenebilecektir. 
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e-Personel Modiilune, ozhik dosyasmdaki bilgi ve belgelere gore veri giri~i yapJlmasl 
gerektiginden, merkez te~kilatmda insan Kaynaklan Genel Miidiirhigii Ozliik ve Kadro Daire 
Ba~kanllgl, ta~ra te~kilatmda ise personelin ozhik dosyalannrn tutuldugu birimler, ozhik 
dosyasmda tutulmayan ancak e-Personel Modiilunde yer alan (sendika, taznninat bilgileri vs.) 
bilgilerden ise i~lemi gen;ekle~tiren birimler sorumlu olacaktlr. 

Bakanllglmlz personeli, http://mebbis.meb.gov.tradresindeki''Ki~isel Bilgileri Sorgulama" 
linkinden ki~isel bilgiierinin dogru olup olmaalgml kontroi etme, eklsik biigiiefinJ 
tamamlatma ve yanll~ bilgilerini duzeltme i~lemlerinden birinci derecede ~rumlu olacaklar 
ve bilgilerini guncelletmek il;?in birimlerdeki i~lem yapma yetkilisine ba!;>vuracaklardlr. 

Konu ile ilgili tum yah~malann herhangi bir aksakhga meydan vermeden: etkili ve verimli 
yiiriitiilmesi, Genel Mildilrlilgilnilzde/ilinizde gorev yapan tUm personele, ki~i$el bilgilerinin 
kontrol edilerek eksik ve hatah kayttlann gilneellenmesinin saglanmasl kcnusunda gerekli 
duyurunun yapllmasl ve tum bilgilerin (hizmet bilgileri, askerlik, unvan, ~gitim, tazminat, 
borl;?lanma, sendika vs. gibi) tam ve dogru olarak sistemde yer almasl gere~tiginde bilgilerin 
surekli gilncellenmesi ve guncel tutulmaSI hususunda gerekli hassasiyetin glOsterilmesini arz 
ve rica ederim. 
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