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............................... KAYMAKAMLIGINA
(lige Milli Egitim Miidiirltigi)
................ OKULU/KURUMU MUDURLUGUNE

Bakanligimiz Strateji Gelistirme Bagkanhigimin "2015 Tagmur Mal Yil Sonu Islemleri”
ile ilgili 30/11/2015 tarih ve 12301985 sayili yazilar1 ekte sunulmustur.

Ek yazi dogrultusunda; okul ve kurumlarimizin Harcama Birimi Tasinir Y&netim
Hesabi Cetvelini (14 Nolu 8rnek ve 18 Nolu 8rnek) 25/12/2015 tarihine kadar 1l ve Ilge Milli
Egitim Miidiirliikklerine teslim etmeleri ve 31 Aralik 2015 tarihi itibariyle de yil sonu bitirme
islemini gergeklestirmeleri hususunda;

Geregini rica ederim.
Cevdet ARSLAN
Vali a.
Milli Egitim Mud{irii

EK: Bakanlik Yazisi( 2 sayfa)

Ayrmtih bilgi igin: RAYDIN (A.SAYMANI) 5057758450

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmugtir. hitp://evraksorgn meb.gov.tr adresindenada3-b60a-38d6-0613-8303 kodu ile teyit edilebitir.
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Say1 : 84536802/809.99/12301985 30.11.2015
Konu : 2015 Tasimr mal yil sonu islemleri

flgi  : Bagkanligimizin 08/10/2014 tarihli ve 4421783 sayili yazisi.

Tagimur Mal Yénetmeliginin 34. Maddesi'nde belirtildigi tizere, Tagmr ydnetim
hesabi agagidaki cetvellerden olusacakiir:
a) Yil sonu sayimna iligkin Sayim Tutanag,
b) Tagmr Sayim ve Dokiim Cetveli (13 nolu 6rmek),
¢) Harcama Birimi Tagtmur Yonetim Hesabi Cetveli {14 nolu 6rnek),
Miize/Kitiiphane Y&netim Hesabt Cetveli (18 nolu 6rnek),

¢) Yil sonu itibartyla en son diizenlenen Tasmir Islem Figinin sira
numarasin gosterir tutanak.

2015 Yili Tagmir Yoénetim Hesabinin hazirlamisina iliskin siireg agsag1 da verilmistir,
Yonetim hesabi agagida belirtilen hususlar ¢cergevesinde hazirfanacaktir.

a) Tasmur kayrt ve kontrol yetkililerince, saymm kurulu tarafindan onaylanan
Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveline dayamlarak Tlgisine gore iki nfisha Harcama Birimi
Tagmir Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yonetim Hesab1 Cetveli veya Kiitiiphane Yénetim
Hesabr Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tatrihi veya sanat degeri olan taginirlar ile kiitiiphane
materyalleri bulunan birimler s6z konusu cetvellerden ilgili olanint ayrica diizenletler.

b) (a) bendine gbre diizenlenecek cetvellerin ekine Tasmmr Sayym ve Da&kiim
Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur, Harcama yetkilisince, Cetvelin
Tasiir Saymm ve Dokibm Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine
gonderilir,

¢) Muhasebe  yetkilisi  gonderilen cetvellerdeki  kayitlart  muhasebe
kayitlaniyla karsilagtinp uygunlufunu onaylar ve harcama yetkilisine geri gonderilir. Bu
cetvellerin muhasebe kayitfanyla tutarbiifs mutlak surette saglanacaktir. Hesap denkligi
saglanmamis birimler yil sonu islemlerini yapmavacaklardir.

¢) Tasmmr ybnetim hesabi; yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek {izere harcama biriminde, yurt dis1 tegkilatinm tagimr y&netim hesabi ise merkez
teskilatinda muhafaza edilir. Ayrica muhasebe birimince onaylanmig bir suret il/ilge
konsolide gorevlisine gonderilir.

Bakanliimiz merkez ve merkez dist birimleri, muhasebe birimleri ile hesap
denkliklerini en geg 25/12/2015 tarihine kadar hesap denkliklerini sajlayacaklardir.

Bu esitligin saglanmasi sirasmda taginir islemlerinden kaynaklt kurug farklan,
hazirlanacak kurug farklari cetveli ile muhasebe birimine bildirilerek kapatiimasi
saglanacaktir.
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ait_islemlerin tamamlanmasmdan szmmﬂudﬁr Bu- kapsaxmia 1lg1 (a) yazinmz gergevesm;fe*:‘
yetki alanlan icerisindeki okul ve kimimiann yil sonu cetvellerinden muhasebe birimince
onaylanmis Harcama Birimi Tagmir Yonetim Hesabi Cetveli ve Miize/Kiitiiphane Yénetim
Hesab:i Cetveli ile sistemden abpacak konsolide cetvelleri yetkili mercilerce istenildiinde
ibraz edilmek veya gonderilmek iizere birimlerinde muhafaza edeceklerdir.

Yisonu islemleri, KBS Tagmir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) iizerinden
https://www kbs.gov.tr/TMY S/tmys/duyurular.htm adresinde belirtilen "Saymm ve Yilsonu
Islemleri Kilavuzunda" belirtildigi sekilde yapilacaktir. islem adimlani &zetle su sekilde
olacaktir; '

- Sayim ve yul sonu islemlerini baglat meniisiinden 2015 yili ve her bir ambar
icin ayr1 ayr1 yapiimak kayduiyla;

a) Ambar bazinda sayum tutanag: olusturulacak,.

b) Saymm tutanafm otomatik tamamla butonu  kullamijarak  tutanak
doldurulacak (say2000i ile TKYS esitlifi saglandif: varsayilarak, herhangi bir fazla veya
noksanlik olmayacagindan)

c) Kaydet butonuyla sayim tutanafimn icerigi kaydedilecek,

d) Ve “Sayim tutanagini sonlardir” butonuyla ambar i¢cin sayim sonlandmlacak,

- Yine aym meniiniin “saymm tutanaklan listesi” kismindan olusturulan saymm
tutanaklarina ulasilabilir ve istenildifinde ¢iktisi alinabilecek,

- Tiim ambarlarin sayim iglemleri tamamlandifmda meniide “Y1l sonu islemlerini
bitir” butonuyla 2015 yilmn kayitlarimin kapatilmasi saglamir ve bu islemlerin sonunda
“iglemleriniz basariyla tamamlanmisty™ mesaji ahindiginda 2015 yili iglemleri tamamlanmus
kabul edilerek 2016 yili iglemlerine baglanabilecektir.

Tagimur raporlari meniisiinden harcama birimleri bazmnda yonetim hesab: igin istenilen
diger raporlar alinabilecektir.

Bakanligimiz merkez ve tagra harcama birimlerinin yukarida a¢iklanan sekilde; KBS
Tasmr Kayit ve Yonetim Sisteminden yil sonu iglemlerinin yapilmas: ve ybnetim hesab
cetvellerinin almmasi iglemlerinin, en ge¢ 31 Aralik 2015 tarihi mesai bitimine kadar
tamamlamasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmas: hususunda,

‘Bilgilerinizi ve gere@ini 6nemle arz/rica ederim,

Veysel ERDEL
Bakan a.
Bagkan
EK:
1- Hgi yaz (1 sayfa)
Dagitim: Bilgi:
A, B, C Plam Maliye Bakanligi (Muhasebat Genel Mdurligline)
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