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Kanu: 2015 Ta~mlr Mal YIl Sanu hlemleri 

.............................. KAYMAKAMLIGINA 

(ilye Milli Egitim MlidUrlligli) 


................ OKULUIKURUMU Muni.:TRLUGUNE 


Bakanhglmlz Strateji Geli~tirme B~kanhgmm "2015 Ta~mlf Mal Yll Sanu i~lemleri" 
ile ilgili 30/11/2015 tarih ve 12301985 saYlh yazllan ekte sunulmu~tur. 

Ek yazl dagrultusunda; akul ve kurumlarlmlzm Harcama Birimi Ta~mlr Ytlnetim 
Hesabl Cetvelini (14 Nalu tlrnek ve 18 Nalu tlrnek) 25112/2015 tarihine kadar il ve llye Milli 
Egitim Mlidlirlliklerine teslim etmeleri ve 31 Arahk 2015 tarihi itibariyle de yll sanu bitirme 
i~1emini gergekle~tirmeleri hususunda; 

Geregini rica ederim. 

Cevdet ARSLAN 

Vali a. 


Milli Egitim MlidUrli 


EK: Bakanhk Yazlsl( 2 sayfa) 

Ayrmhh bilgi iyin: R.AYDIN (A.SA YMANI) 5057758450 

Bu evrak gtivenli elektronik imza ile imzalanml§tlr, http://evraksorgu.meb,gov,tr adresindenada3-b60a-38d6-b613-8303 kodu ile teyit edilebilir. 

http://evraksorgu.meb,gov,tr


T.C. 

NIiLLi EGITiM BAKANLIGI 

Strateji Ge)j~tirme Ba~kanbg) 


SaYI : 845368021809.99/1230] 985 30. t 1.2015 

Konn : 20 15 T~m1r mal Yll sonu i~]emleri 

tIgi : B~kanhgl1ntZm 08/1 O/2m 4 tarihH ve 4421783 saYlh yazlSI. 

Ta§lmr Mal Yonetmeliginin 34. Maddesi'nde beJirtildigi Ozere, T~lmr yonetim 
hesabl a~agldaki cetvellerden {)Iu~acakttr: 

a) Yll sonusaytmma m§kin SaytmTutanagl, 
b) Ta§Jmr SaYlm ve Dokum Cetveli (13 notu Bmek), 
c) Harcama BirimiTa~Imr YBnetimHesabl Cetveli (14 noluBmek), 

MtizelKutiiphane Yonetim Hesabl Cetveli (18 Rolu omek), 
C;) Yll sonu itibanyla en Son dOzenlenen T~mlf i~lem Fi~inin sua 

numaraslm gosterir tutanak. 

2015 Yth Ta~mtr YBnetim Hesabmm hazlrlam~ma ili~kin silrey ~agJ da verilmi§tir. 
Yonetim hesabl a§agrda belirtilen hususlar ger~evesinde hazlrlanacaktu. 

a) T~tnIr kaytt ve kontrol yetkililerince, saylm kurulu tarafindan onaylanan 
Ta~mtr Saytffi ve DokUm Cetveline dayandara1(*11gIslne gore iki nusha Harcama Birimi 
Ta§lmr Yonetim Hesabt Cetveli, Mfize Yonetim Hesabl Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim 
Hesabl Cetveli dtizenlenir. Biinyesinde tarim veya 8anm degeri olan ta~nmrlar He ktitiiphane 
materyallerl bulunan birimler soz konusu cetvellerden ilgili olamm aynca du.zenlerler. 

b) (a) bendine gore dtizenlenecek cetvellerin ekine Ta~mlr SaYlm ve Dokiim 
Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onayma sunulut. Harcama yetkilisince, Cetvelin 
T~mlr SaYlm ve Doktbn Cetveline ~gunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine 
gonderilir. 

c) Muhasebe yetkilisi gonderilen cetvellerdeki kaYltlan muhasebe 
kaYltlanyla kar~t1~tmp uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri gonderilir. Bu 
cetveUerin muha$ebe kaYltlanyla tutarhbS;t mutlak surette saglanacaktIr. Hesap denkligi 
saglanmamlS birimler yll sono i§lemJerini yapmayacaklardJr. 

t;:) Tal?lDlr yonetim hesabl;yetkili mercHerce istenildiginde ibraz edilmek veya 
gonderilmek iizere harcama biriminde~ yurt dl§l te~kilatlmn t~tmr yonetim hesabt ise merkez 
te~kilatmda muhafaza edilir. Aynca muhasebe birimince onaylanml~ bir suret iI/ilye 
konsolide gorevlisine gonderilir. 

BakanhgllDlZ merkez ve merkez dJ~l birimleri~ muhasebe birimleri He hesap 
denkliklerini en ge~ 25/1212015 tarihinekadar hesap denkliklerini saglayacaklardtf. 

Bu e~it1igin saglanmast slfasmda ta~mlr i§lemlerinden kayrtakh ~ mrklan, 
hazulanacak kUfll$ farklan cetveli ile muhasebe hirimine bildirilerek kapatllmasl 
saglanacaktu. 
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tl ve ilee konsolide goreltlieritjl~v~ya:msll1deli~~ ve kununlann vII son~na . 
.!!it islemlerin tamamlanmastndanisommludur.Bu kapsami:1a . ilgi (a) yazlmlz gerl(evesi~e(:' 
yetki alanlan igerisindeki okul vekUmmlann yll sonu cetvellerinden muhasebe birimiiice 
onaylanml~ Harcama Birimi T~uur Yonetim Hesabl Cetveli ve MUze/Kiituphane Yonetim 
Hesabl CetveH ile sistemden abnacak konsolide cetvellerl yetkili mercilerce istenildiginde 
ibraz edilmek veya gonderilmek tizere birimlerinde muhafaza edeceklerdir. 

Yllsonu i~lemleri. KBS Ta~lDlr KaYlt ve Yonetim Sistemi (TKYS) tizerinden 
https://www.kbs.gov.trffMYS/tmyslduyurular.htm adresinde belirtilen "Saytm ve Yllsonu 
l~lemleri KIlavuzunda" belirtildigi ~ekilde yapllacaktlr. i$lem adtmlan ozetle ~u ~ekilde 
o lacaktlr; 

- SaYlm ve yll sonu i~lemlerini ba~lat mentistlnden 2015 'ylll ve her bir ambar 
itrin ayn ayrt yapllmak kaydlyla; 

a) Ambar bazmda saylm tutanagl ol~turulacak,. 
b) SaYIID tutanagwi otomatik tamamla butonu kullamlarak tutanak 

doldurulacak (say200Oi He TKYS e~itligi saglandlgr vatsaydarak, herhangi bir faz1a veya 
noksanhk olmayacagmdan) 

c) Kaydet butonuyla saylm tutanaguun i'!(erigi kaydedilecek, 
d) Ve "SaYlm tutanagJDl sonlardlr" butonuyla anlhar i~in saylm sonlandlfllacak, 
- Vine aym meniiniin '"'sayun tutanakIan listesi" klsmlndan olu~rulan saylm 

tutanaklanna ula$llablIir ve istenildiginde ~tkt1St ahnabilecek. 
- Tum ambarlarm saylm i~emleri tamamlandlgmda meniide "Y11 sonu i~lemlerini 

bitir" butonuyla 2015 ythnm kaYltlartmn kapanlmasl saglamr ve bu i~lemlerin sonunda 
"i~lemleriniz b~anyla tamamlanml~ttr"; mesaji almdlgmda 2015 ylll i$lemleri tamanllanml~ 
kabul edilerek 2016 Yib i~lemlerine b~lanabilecektir. 

T~uur raporlarI meniistinden harcama birlmleri bazmda yonetim hesabl i9in istenilen 
diger raporlar almabiIecektir. 

BakanlIglnIlZ merkez ve ta;;ra harcama birimlerinin yukanda a91klanan ~ekilde; KBS 
Ta~mlr KaYlt ve Yonetim Sisteminden yu sonu i~lemlerinin yaptlmac;l ve yonetim hesabl 
cetvellerinin ahnmasl i~lemlerinin. en g~ 31 Arahk 2015 tarihi mesai bitimine kadar 
tamamlamasl i¢ngerekli tedbirlerin ahnmasl hususunda, 

.Bilgiierinizi ve geregini anemle arzlrica ederim. 

Veysel ERDEL 
Bakan a. 
Ba~kan 

EK: 
1- ilgi yazl (1 sayfa) 

Dagttun: Bilgi: 
A, B. C Plan! MaJliye Bakanbgl (Muhasebat Genel MtidUrH.tgune) 

MEB Merkez Saymanllk Mi1dttrlugtine 
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